CURSO DE WORD AVANZADO

Organización:

· Esta actividad está organizada por el Departamento de Educación Cultura y Deporte, desde la Coordinación de Teleformación, ubicada en el CPR Juan de Lanuza.

Objetivos:

· Conseguir un manejo avanzado de Word.

· Integrar este programa en el trabajo docente, utilizándolo como herramienta didáctica.

Contenidos:

· Configuración de páginas, plantillas, encabezados, técnicas de edición. Editar y formatear un texto.

· Automatizando tareas.

· Interactividad de Word: los formularios, el trabajo cooperativo y el trabajo en línea.

· Elementos gráficos y el editor de ecuaciones.

· Interacciones de Word con otras herramientas de Office y proceso de instalación del programa.

Metodología:

· Este curso se desarrolla a distancia a través de Internet.

· Un tutor o tutora se encargará de facilitar el aprendizaje, supervisando el trabajo de cada participante.

· El profesorado participante dispone de un entorno de trabajo en www.aularagon.org que le permitirá, con otros materiales, seguir el curso.

· La certificación de la actividad se realizará, una vez valorados positivamente, por parte del tutor o tutora, el trabajo y las prácticas obligatorias del curso.




Inscripción:

· Se realizará exclusivamente a través de Internet, en la página: www.aularagon.org (Formación Profesorado)
Plazas y calendario:

	· Fecha de inscripción: 

· Comienzo del curso:

· Final de curso:

· Número de plazas:
	Hasta el 24 de octubre

12 de noviembre

22 de febrero

80


Requisitos:

· Tener conocimientos básicos de Word. Disponer del programa y de un ordenador con conexión a Internet.

Criterios de selección:

· Con las solicitudes recibidas se procederá a la selección del profesorado en función de los siguientes criterios:

1º Coordinadores o coordinadoras del programa Ramón y Cajal o encargados de la administración del Aula Mentor.

2º Profesorado en activo destinado en centros con el programa Ramón y Cajal o Aulas Mentor de Aragón.

3º En el caso de haber más solicitudes que plazas, la selección definitiva se realizará por sorteo entre el profesorado que cumpla el criterio anterior.

4º Resto del profesorado de los centros sostenidos con fondos públicos.

5º Una persona no podrá ser admitida en más de un curso por convocatoria.

· Las listas de participantes admitidos se podrán consultar a partir del 30 de octubre en la misma dirección.

Créditos:

· El curso es de 60 horas de duración, equivalentes a 6 créditos de formación.






